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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
dla zamowien o wartosci przekraczajgcej 20 000 PLN
i nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro.

|.  Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie / Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie

[l. Nazwa zadania: Kompleksowe przeprowadzenie dwéch szkolen warsztatowych z zakresu
zasad przygotowania dokumentacji aplikacyjnej do projektéw finansowanych z EFS i EFRR
dla maksymalnie 20 konsultantéw Sieci PIFE w wojewddztwie podkarpackim.

lll. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia:

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:
Czesc I:

Kompleksowe przeprowadzenie 2 dniowego szkolenia warsztatowego z zakresu zasad
przygotowania dokumentac;ji aplikacyjnej do projektéw finansowanych z EFS dla maksymalnie
20 konsultantéow Sieci PIFE w wojewodztwie podkarpackim - Il terminy szkolenia po ok 10
oséb

A. Termin realizacji zamoéwienia:
29.08.2016-20.09.2016 (2 terminy po ok 10 os6b),
Doktadna data realizacji zostanie ustalona pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

Temat szkolenia Termin realizacji llos¢ oséb

1. | Przygotowanie dokumentacji projektowej 29.08.2016-20.09.2016 Ok 10
dla projektow finansowanych przez EFS —
| termin
2. | Przygotowanie dokumentaciji projektowej 29.08.2016-20.09.2016 Ok 10
dla projektéw finansowanych przez EFS —
Il termin

Zamawiajacy zobowigzuje sie podac¢ liczbe oséb uczestniczacych w spotkaniu najpdzniej
3 dni przed planowang datg szkolenia.

B. Miejsce warsztatow:
Wykonawca zaproponuje zamawiajgcemu minimum 5 obiektow z terenu wojewodztwa
podkarpackiego, (z 5 réznych powiatéw) z ktérych Zamawiajgcy wybierze jeden. Obiekt
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bedzie sie znajdowaé poza wiekszymi osrodkami miejskimi na terenie wojewodztwa
podkarpackiego.

C. Zadania Wykonawcy

1.Zapewnienie odpowiedniego pomieszczenia wyposazonego w klimatyzacje (umozliwiajaca
regulacje temperatury podczas uzytkowania pomieszczenia, ekran (umozliwiajgcy wyrazny
obraz z projektora multimedialnego, widocznego dla wszystkich uczestnikow), flipchart
i przediuzacz o co najmniej 4 m diugosci (lub odpowiednio wigcej przedtuzaczy), oraz
z bezptatnym dostepem do sieci WI-FI. Sala musi by¢é odrebnym pomieszczeniem,
niezaleznym od sali restauracyjnej i pokoi hotelowych. W sali warsztatowej we wszystkie dni
musi by¢ zapewniona dzwigkoszczelno$¢ od hataséw dochodzacych z otoczenia, w tym
imprez odbywajgcych sie wewnatrz obiektu i na jego zewnatrz.

2.Zaproponowanie trenera z co najmniej 40 godzinnym (w rozumieniu godziny zegarowej)
doswiadczeniem w prowadzeniu szkoler/ warsztatbw w zakresie przygotowywania
dokumentacji aplikacyjnej do projektow finansowanych z EFS (co najmniej 15 h z zakresu
funduszy europejskich z perspektywy 2014-2020). Do czasu szkolenia lub warsztatow nie
wliczajg sie przerwy.

3.Trener przeprowadzi 14 godzinne (godziny zegarowe) szkolenie , na temat przygotowania
dokumentacji projektowej dla projektéw finansowanych z EFS, ktére powinno obejmowac
minimum takie kwestie:

a) praca warsztatowa nad przygotowaniem wybranych aspektéw projektu na podstawie
studium przypadku (case study na przyktadzie dziatania 9.3 lub 9.5 Programu RPO WP 2014-
2020):

- definiowanie pomystu/idei projektu i formutowanie jego koncepcji,

- definiowanie celéw i zadan projektu,

- definiowanie wskaznikéw produktéw, rezultatéw i oddziatywania projektu

b) okreslenie niezbednych zasobéw — szacowanie potrzeb technicznych, organizacyjnych i
osobowych potrzebnych do realizacji projektu

c) poszczegdblne etapy wypetniania wniosku i ich wzajemne zalezno$ci.

d) konstrukcja budzetu i harmonogramu zadan projektu wedtug wykresu Gantta

e) analiza systemu oceny i kryteriéw wyboru projektéw

f) zasady prawidtowego opracowania wniosku o dofinansowanie

g) polityki horyzontalne w projektach EFS — jak udowodni¢ ich spetnienie

g) najczesciej popetniane btedy

4. Zapewnienie uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych, w wersji papierowej
i elektroniczne.

5. Przedstawienie do akceptacji tresci materiatéw szkoleniowych w wersji elektronicznej
umozliwiajacej edycje na adres Ipi.przemysl@podkarpackie.pl na 2 dni przed terminem
szkolenia.

4. Zapewnienie certyfikatow potwierdzajgcych udziat w szkoleniu

5. Zapewnienie noclegu ze $niadaniem dla uczestnikéw szkolenia w obiekcie spetniajgcym
nalezyty standard obstugi, tj. w obiekt spetniajgcy standard minimum 3-gwiazdek
hotelowych trzygwiazdkowym (w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
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obiektow, w ktorych $wiadczone sg ustugi hotelarskie) zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego

6. Zapewnienie uczestnikom szkolenia obiadu w | i Il dniu szkoleniowym (zupa, drug_ie danie
— mieso/ryba+ ziemniaki/frytki, bukiet suréwek, deser, napoje). Dana potrawa nie moze
sie powtorzy¢.

7. Zapewnienie uczestnikom szkolenia kolacji w pierwszym dniu szkolenia: danie gorgce
mieso/ryba + zimna ptyta, napoje gorace, soki.

8. Zapewnienie uczestnikom szkolenia bufetu kawowego dostepnego przez caty czas
trwania szkolenia (kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki, kruche
ciasteczka, owoce, paluszki).

Czesé

Kompleksowe przeprowadzenie 2 dniowego szkolenia warsztatowego z zakresu zasad
przygotowania dokumentacji aplikacyjnej do projektéw finansowanych z EFRR dla
maksymalnie 20 konsultantéw Sieci PIFE w wojewédztwie podkarpackim - Il terminy szkolenia
po ok 10 osob.

A. Termin realizacji zamoéwienia: 1.10.2016-31.10.2016 (2 terminy po ok 10 0sdb).
Doktadna data realizacji zostanie  ustalona  pomiedzy  Wykonawca
a Zamawiajgcym.

Temat szkolenia Termin realizacji llo$¢ os6b

1. | Przygotowanie dokumentac;ji projektowe;j 1.10.2016-31.10.2016 ok 10
dla projektéw finansowanych przez EFRR —
| termin
2. | Przygotowanie dokumentac;ji projektowe;j 1.10.2016-31.10.2016 ok 10
dla projektéw finansowanych przez EFRR —
Il termin

Zamawiajacy zobowigzuje sie podac¢ liczbe oséb uczestniczacych w spotkaniu najpézniej
3 dni przed planowang datg szkolenia.

B. Miejsce warsztatow:
Wykonawca zaproponuje zamawiajgcemu minimum 5 obiektéw z terenu
wojewddztwa podkarpackiego, (z 5 réznych powiatéw) z ktérych Zamawiajgcy
wybierze jeden. Obiekt bedzie sie znajdowac poza wiekszymi osrodkami miejskimi na
terenie wojewddztwa podkarpackiego.
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C. Zadania Wykonawcy:

1.Zapewnienie odpowiedniego pomieszczenia wyposazonego w klimatyzacje (umozliwiajaca
regulacje temperatury podczas uzytkowania pomieszczenia, ekran (umozliwiajgcy wyrazny
obraz z projektora multimedialnego, widocznego dla wszystkich uczestnikéw), flipchart
i przedtuzacz o co najmniej 4 m dtugosci (lub odpowiednio wigcej przedtuzaczy), oraz
z bezptatnym dostepem do sieci WI-FI. Sala musi by¢ odrebnym pomieszczeniem,
niezaleznym od sali restauracyjnej i pokoi hotelowych. W sali warsztatowej we wszystkie dni
musi by¢ zapewniona dzwiekoszczelnos¢é od hataséw dochodzacych z otoczenia, w tym
imprez odbywajgcych sie wewnatrz obiektu i na jego zewnatrz.

2.Zaproponowanie trenera z co najmniej 40 godzinnym (w rozumieniu godziny zegarowej)
doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen/ warsztatow w zakresie przygotowywania
dokumentacji aplikacyjnej do projektéw finansowanych z EFRR (co najmniej 15 h
z zakresu perspektywy 2014-2020). Do czasu szkolenia lub warsztatéw nie wliczajg sig
przerwy.

3.Trener przeprowadzi 14 godzinne (godziny zegarowe) szkolenie, na temat przygotowania
dokumentacji projektowej dla projektéw finansowanych z EFRR, ktére powinno obejmowac
minimum takie kwestie:

a) praca warsztatowa nad przygotowaniem wybranych aspektéw projektu na podstawie
studium przypadku (case study na przyktadzie dziatania 4.4. lub 3.1. RPO WP 2014-2020):
- definiowanie pomystu/idei projektu i formutowanie jego koncepcji,

- definiowanie celéw i zadan projektu,

- definiowanie wskaznikéw produktéw, rezultatéw i oddziatywania projektu

b) okreslenie niezbednych zasobdéw — szacowanie potrzeb technicznych, organizacyjnych i
osobowych potrzebnych do realizacji projektu

c) poszczegdblne etapy wypetniania wniosku i ich wzajemne zalezno$ci.

d) konstrukcja budzetu i harmonogramu zadan projektu wedtug wykresu Gantta

e) analiza systemu oceny i kryteriéw wyboru projektéw

f) zasady prawidtowego opracowania wniosku o dofinansowanie

g) najczesciej popetniane btedy

4. Zapewnienie uczestnikom szkolenia materiatébw szkoleniowych, w wersji papierowej
i elektroniczne.

5. Przedstawienie do akceptacji tresci materiatéw szkoleniowych w wersji elektronicznej
umozliwiajgcej edycje na adres Ipi.przemysl@podkarpackie.pl na 2 dni przed terminem
szkolenia.

6. Zapewnienie certyfikatéw potwierdzajgcych udziat w szkoleniu

7. Zapewnienie noclegu ze $niadaniem dla uczestnikdéw szkolenia w obiekcie spetniajgcym
nalezyty standard obstugi, tji. w obiekt spetniajacy standard minimum 3-gwiazdek
hotelowych trzygwiazdkowym (w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych Swiadczone sg ustugi hotelarskie) zaakceptowanym przez
Zamawiajacego
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8. Zapewnienie uczestnikom szkolenia obiadu w | i Il dniu szkoleniowym (zupa, drugie danie
— mieso/ryba+ ziemniaki/frytki, bukiet suréwek, deser, napoje). Dana potrawa nie moze
sie powtorzy¢.

9. Zapewnienie uczestnikom szkolenia kolacji w pierwszym dniu szkolenia: danie gorgce
mieso/ryba + zimna ptyta, napoje gorace, soki.

10. Zapewnienie uczestnikom szkolenia bufetu kawowego dostepnego przez caty czas
trwania szkolenia (kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki, kruche
ciasteczka, owoce, paluszki).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie podac liczbe oséb uczestniczacych w spotkaniu najpézniej
3 dni przed planowang datg szkolenia.

V. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym/i
kryteriami:

a) Kryterium cenowe — 70%

b) Kryterium jakosciowe — doswiadczenie trenera w realizacji projektow — 30%
Metodologia obliczania punktow:
Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty, za kazde kryterium, z doktadnos$cia

do dwoch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw ogdtem, stosujgc
ponizszy wzor:

Liczba przyznanych punktéw w najnizsza zaoferowana cena brutto x 70
Kryterium cenowym = cena ocenianej oferty brutto

Wykonawca za kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 70 punktow:

Ad b) doswiadczenie trenera w realizacji projektu (rozumiany jako personel projektu
finansowany z funduszy europejskich w latach 2007 -2013 lub funduszy europejskich 2014-
2020. Osoba musi by¢ finansowana z budzetu projektu lub bezposrednio zaangazowana do
pracy przy projekcie).

Za kazdy projekt przyznawane jest 3 pkt. Maksymalna ilo§¢ punktéow do zdobycia
w tym kryterium wynosi 30.

Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach poszczegélnych kryteriéw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty ogétem = Punkty za kryterium cena + Punkty za kryterium do$wiadczenie trenera w
realizacji projektu.
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VI Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamoéwienia. Wykonawca jest

zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawytrebety-budewdanej bedacej przedmiotem
zamowienia powiekszonej o obowigzujacy podatek VAT(sposéb obliczenia ceny).

Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge/destawelrobote—budowlang
obowigzuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie podlegata
waloryzacji (podac klauzule/sposob waloryzacji $wiadczenia).

VIl Opis sposobu przygotowania, miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (wedtug wzoru okreslonego przez
Zamawiajgcego).

2. Oferta powinna zosta¢ ztozona do dnia: 24 sierpnia 2016 do godz. 10.00 w formie
pisemnej, droga pocztowa, osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego ul Cieplinskiego 4 pok. 336
w zamknietej opisanej kopercie z opisem na kopercie ,,postepowanie na kompleksowe
przeprowadzenie warsztatéw w zakresie dokumentacji aplikacyjnej EFS/EFRR”

3. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na skitadanie ofert
zostanie zwrdécona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub
wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie
ofert.

4. Oferta powinna obejmowac¢ poszczegodine czesci zamdwienia lub jego catosé.

VIl Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego al. t
Cieplinskiego, pok. 336 o godz. 10.15, w dniu 24 sierpnia 2016 r. w ktérym uptywa termin
skfadania ofert.

2. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest/sg: Beata Gateza, Adam Janusz
tel. 16 678 56 32, lub Tomasz Sanecki Tel. 17 747 64 95.

IX Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie), realizacji zaméwienia:

W terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o
wyborze oferty Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w
postepowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci
wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

X. Inne wazne informacje dotyczace zamoéwienia
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamoéwienia

potwierdzonym podpisaniem protokotu odbioru, przelewem na konto Wykonawcy w terminie
14 dni, liczgc od dnia przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawce.
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dane do faktury: Wojewoédztwo Podkarpackie
al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszow
NIP: 813-33-15-014

2. Data zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

3. W przypadku gdy wptyng dwie lub wiecej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych
kryteriw odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia, albo tylko ceny gdy jest ona
kryterium decydujgcym, zamawiajacy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej oferty
w drodze negocjacji ustnych z podmiotami, ktére ztozyly te oferty.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wspdéffinansowane jest przez Unie Europejskg ze Srodkéw
Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014
— 2020 — Projekt: ,System Informacji o Funduszach Europejskich”. Numer Umowy

/BIP/BDG — 1l/POPT/53/14 z dnia 11.04.2014 r.

7
%/)

/ ﬂ

Zataczniki:
1.Formularz ofertowy,

2. Wykaz przeprowadzonych szkolen przez prelegenta
3. Wykaz projektow przy ktérych pracowat prelegent
4. Wzér Umowy

** niewtasciwe skresli¢, wskazaé termin




